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A B B PROCESO: GESTION JURIDICA FECHA
DE BOGOTA D.C. 2008/08/15
Habitat CARACTERIZACION DEL PROCESO CODIGO
PSO6 - CP
CONTROL DE CAMBIOS Y AUTORIZACIONES
Version Fecha Elaboré = = | Reviso Aprobo
,‘ "'\, ; ~ |Juan Carlos Diaz Juan Carlos Diaz
; A N b _|Garcia, Esperanza Pefia Nombro Garcia, Esperanza Pefia NooE Comité SIG, Acta 04 del
f } o Quintero, Lina Escobar ofloe Quintero, Lina Escobar O"? € 115 de agosto de 2008
&—, ‘ Silva Silva -
\ 74
Incluir la seccién de documentos, cambio de Abogado Subsecretaria Abogado Subsecretaria
2.0 2008/08/15 |responsable de acuerdo con la nueva estructura uridica, Profesional Juridica, Profesional
organizacional. Subdireccion de
Cargo |Programasy Proyectos, Cargo
- |Profesional .
~ |Subdireccién de
Programas y Proyectos
i -« . Comité SIG, Acta 04 del
] ' Firma |15 4e agosto de 2008
Nombre Nombre
Cargo Cargo |
Firma Firma
Nombre Nom Nombre
Cargo Cargo Cargo
Firma Firma v Firma
"Nombre Nombre > I_Nombre
_Cargo _Cargo | Cargo
Firma Firma Firma
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RESPONSABLE | Subsecretario(a) Juridico(a)
Represer@ jJalmente a la Secretaria y brindar en forma oportuna e integral el asesoramiento,
juridico que Secretaria y las entidades que conforman el Sector Habitat, que permita la
OBJETIVO : £ o i . , )
implementacion i@n de las politicas, programas e intervenciones en temas relacionados con el
habitat en el Distrito j
.
El alcance del proceso Gestidhgduridiga incluye la representacion de la entidad frente a los
requerimientos y acciones judicial e interpongan en contra de la Secretaria, las solicitudes de
ALCANCE .| conciliacién, y en los que la Entidad @ como demandante. Ademas se emiten conceptos a las
consultas de las areas de la SDHT, de lasTenti externas o de los particulares dentro de los limites
de la Ley. &
e Constitucion Politica. >
e Ley 393 de 1997, por medio del cual se desarrolla eM™€ ulo,q de la Constitucion Politica, en
relacién con el ejercicio de la accion de cumplimiento. A [ A ,
e Ley 472 de 1998, por medio del cual se desarrolla el articulo 88™4g, la ganstitucion Politica en relacion
BASE LEGAL con el ejercicio de las acciones populares y de grupo. Y 8

e Ley 678 de 2001, por medio del cual se reglamenta la determinacion @sponsabilidad patrimonial
de los agentes del Estado a través del ejercicio de la accion de repeticion o de llamamiento en
garantia con fines de repeticion.

e Decreto 1400 de 1970, por medio del cual se expide el Cédigo de Procedimiento Civil
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e Decreto 01 de 1984, por medio del cual se expide el Cédigo Contencioso Administrativo.
e Decreto 2#%. de 1991, por medio del cual se reglamenta la accién de tutela consagrada en el
articulo 8& defja=Constitucion Politica.
e Decreto 145 de 2 04 por medio del cual se crea el Comité de Seguimiento a las Relaciones con el
Concejo de Bogat establecen unos procedimientos y se dictan otras disposiciones.
e Decreto 121 de %QS,"’QQr medio del cual se modifica la estructura organizacional y las funciones de
la Secretaria Dmm&dd Hebitat.
e Resoluciéon 137 de &008 or medio del cual se definen unos mecanismos de coordinacion
institucional para el Sect(g‘Haiﬁqt )
e Ley 734 de 2002, por mediddel S | se expide el Codigo Disciplinario Unico.
e Plan de accién
e Proyectos de inversién
REGISTROS e Resoluciones
e Conceptos
e Expedientes
REQUISITO
NTCGP 55.18.23,84,852, 853

1000:2004
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A CODIGO
CARACTERIZACION DEL PROCESO PSO7 - COP
CLIENTE
PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES RESPONSABLE |  SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
Proceso de
Direcciona
Proceso de Plan de Accién miento
: ; y | PLANEAR: . k .
Direcciona £ i - Subsecretario(a) programas y Estratégico
siersinions Plan Estratég . Elart;otlcr:tglsl:él:r?nc\i,i r/:i%cr:on, programas Juridico(a) Proyectos de
Estratégico 43/'%‘ y Inversion Proceso de
&&; ﬁ Gestioén
- = Juridica
—_—— Plan de Accion, | Jf‘
- programas y U . .
?u(ar?éligg Proyectos de < %‘ ! Ciudadania
Inversion ./( A
Ciudadania Consultas HACER: &d Conceptos Todos los
T b !
P?ggesslc?: Otras peticiones y Emitir Concepto&&/ ,-f Hiogado(a) juridicos procesos
entidades solicitudes. W ’.7- 3 Qtras
Enfidades Normatividad, ¥ O Entidades
jurisprudencia y .
Competentes doctrina . @
Ciudadania
Lodos los | s Solicitudes | HAGER: @Q Ciudadania
Entidades Realizar la preparacion y/o revision de w/ Proyecto de T?gfjsfss
ot los proyectos de normatividad 720 | norma PEg
Entidades Normatividad, A misionales Otras *
jurisprudencia y ’ :
Competentes doching Entidades
Solicitudes o HACER: jo de
;?gg:slgss requerimientos de | Revision de convenios y otros actos Abogado(a) cto T?ggsslgss
revision administrativos para la firma del /O P
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CLIENTE
PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES RESPONSABLE |  SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
i Secretario
Entidades Neraatieed, Otras
Competentes Entidades
Autoridad
Todos los Judicial o
Procesos competent
" » Demandas =
Autoridad HA’%R: g
Judicial Notificaciones, Adel uﬁ a representacion judicial de Abogado(a) contestaeisnde | Tordakles
L () demandas y procesos
solicitudes, | En&dé % 3
. . X memoriales
Instancias | providencias y o v, >
competentes | actuaciones %’{ /"‘A\
judiciales & >
, HACER: / _ Proyecto de
Todos los . . Resolucién Preparar los actos ad strati Resolucién, de . ) .
Proceses Ciudadania sancion notificada | para resolver los recursos de Abogado(a) apelacion, Despacho | Ciudadania
gubernativa a cargo del Despaetmo, reposicion o de
Resolucion Secretario (a) revocatoria directa
Sancion de Control
hayan interpuesto k’\ R
los recursos de la : @6’/ b
via gubernativa. & :
Sanciones
disciplinarias en 1°
Instancia
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CLIENTE
FROVEEDCR ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES RESPONSABLE SALIDAS
Interno Externo A Interno Externo
Actos
Administrativo
proferidos en el ‘ :
tramite de una i
actuacion & i
_i.', \ 4
Y. #
VERIFICAR: TS PN
) - Informes de ev Tcion®
- Indicadores. ind diente delw A
- Informes de Gestion. Isr;stee ’:neg dlzr:;ntreol \ )5\
- Auditorias Internas. e &,
- Auditorias Internas de : RCTAFAR:
Calidad. - Encuestas. y
- Auditorias Externas. ) Prquc;to NG SaMIDHNE: - Pl de Mejoramiento.
- Informes de ) R_ewspp por la - A i
autoevaluacion del Direccion. _ - Acci
control. - Derc_echos de peticion,
- Informes de quejas y reclamos.
. M i .
autoevaluacion de la apa de riesgos
gestion.

DOCUMENTOS

Manual de Procedimientos
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SEGUIMIENTO Y/O MEDICION:
- Indicadores — Ver Matriz de indicadores
RECURSOS:
Humanos Fisicos Tecnolbgicos Virtuales




